Checkliste KrSV-/SSV-Treffen fir betreuende Funkis der LSV Rheinland-Pfalz
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Termin- und Ortsfestlegung

> am besten gemeinsam am Ende des aktuellen KrSV-/SSV-Treffens,
evtl. auch nach Abstimmung tber die Mailingliste; notfalls eigenméchtig
> bewahrte Orte (Schulen, Kreisverwaltungen, Jugendzentren/-cafés) wahlen,

aber auch mal rotieren!

Ort klar machen
> bei Schule, Kreisverwaltung, Jugendzentrum/-café etc. zum Wunschtermin einen
ausreichend groen Raum reservieren

Termin, Ort und Tagesordnung (mindestens), besser: auch Einladungstext an GFs/FSJ
> mindestens 2 Wochen vor dem Termin des Treffens

> schauen, welche Punkte vom letzten Mal vertagt wurden

> nach Moglichkeit Wegbeschreibung zum Tagungsort selbst heraussuchen/liefern!
> GFs/FSJ mogliche Anlagen zur Einladung (Protokolle, Flyer etc.) mitteilen

> GFs/FSJ lesen Einladungsschreiben Korrektur, fiigen ggf. Fehlendes (z. B.
Vertagungspassus) ein, setzen die Einladung auf die LSV-Homepage (Terminliste,
KrSV-/SSV-Bereich)

Einladung entweder selbst oder tber GFs/FSJ an KrSV-/SSV-Mailingliste senden
GFs/FSJ versenden die Einladung per Post mindestens eine Woche vor dem Treffen an
die SVen und ca. 2-3 Tage vorher noch einmal einen Reminder per eMail an die
Sekretariate aller Schulen des Kreises/der Stadt

R

Vorbereitung kurz vor dem Treffen

> in KrSV-/SSV-Ubersicht schauen, wie der Stand deiner KrSV/SSV ist [1
> das Einladungsschreiben mit der TO fiir dich selbst noch mal ausdrucken [1
> Vorlage Anwesenheitsliste in ausreichender Anzahl ausdrucken/kopieren []
> Vorlage Amterliste mitnehmen [1
> ausreichend Blanko-Entschuldigungen fur die Teilis ausdrucken/kopieren [1
> Liste der Schulen im Kreis ausdrucken (aktuellste immer auf der Homepage!) []
> aktuell giltige Satzung der KrSV/SSV dabei haben (auf der Homepage) [1
> evtl. FaKo-Formulare bereithalten 1
> evtl. Moderationsmaterial mit zum Treffen nehmen [1
> evtl. Kennenlernspiel o. &. fiir das Treffen vorbereiten [
Fast alle hierfiir bendtigten Dokumente und Materialien findest du hier:
https://www.lIsvrlp.de/de/article/3323.index.html
Betreuung des Treffens selbst
> etwas fruher vor Ort sein, ggf. ausschildern und Raum herrichten, evtl. Snacks und
Getranke einkaufen; zu Beginn ggf. Kennenlernspiel/-runde durchfuhren
> um Sitzungsleitung und Protokollierung kimmern (nicht unbedingt selbst

Ubernehmen!), auf Feststellung der Beschlussfahigkeit achten, bei Wahlen evtl. als

Wahlkommission fungieren - hier v. a. auch auf Quotierung nach Schularten achten!

ggf. Einfuhrung zur LSV/KrSV/SSV geben und/oder aus dem LaVo und den sonstigen

Landesgremien berichten

auf Festlegung des nachsten Termins und Ortswiinsche am Ende des Treffens achten
> aufs Ausfiillen der Teilnahme- und ggf. der Amterliste achten und diese Unterlagen am

besten selbst an dich nehmen

Nachbereitung des Treffens

> so schnell als méglich Teilnahme- und Amterliste der LGS zukommen lassen,
entweder per Post oder digitalisiert [1
> entweder das Protokoll des Treffens selbst an die LGS schicken oder aber
bei der betreffenden Person dran bleiben, dass es bald nach dem Treffen
Uber die Mailingliste lauft [1

Permanente Betreuung der KrSV/SSV
> immer mal wieder in der wochentlich versandten KrSV-/SSV-Ubersicht schauen,
wie der Stand der KrSV/SSV ist und ob bald wieder ein Treffen stattfinden sollte
> auf der Mailingliste/FB-/WhatsApp-Gruppe mitlesen und dem KrSV-/SSV-Vorstand bei
der moglichst eigenverantwortlichen Organisation kiinftiger Treffen zur Seite stehen
> auf regionalspezifisch interessante Dinge achten und diese an den KrSV-/SSV-Verteiler
weiterleiten, um diesen etwas mit Leben zu fillen
> Themen- und Projektanregungen fir die KrSV/SSV von ,,auBen* (LSV) geben



