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6 " Richtlinien fitr die Durchfithrung
von Sitzungen der Klassenelternversammlungen,

des Schulelternbeirats und des Schulausschusses sowie

Bezug: Verwaltungsvorschrift des Ministeriums fiir Bildung, -
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die Teilnahme an Konferenzen

Verwaltungsvorschrift des Ministeriums fiir Bildung,
" Wissenschaft, Jugend und Kultur
vom 19, Mirz 2008 {9211 — 51 603/30)

Wissenschaft und Weiterbildung vom 10, Mai 1997
{1546 A — Tgb.-Nr. 1787/96, GAm1sbl. S, 419, ber,

S.713)

Zzhl der Sitzungen, Leitung

Die Klassenelternsprecherin oder der Klasseneltern-
sprecher beruft die Sitzungen der Klassenelternver-
sammlung, die Schulelternsprecherin oder der Schul-
elternsprecher die Sitzungen des Schulelrernbeirars
und die Schulleiterin oder der Schulleiter die Sitzun-
gen des Schulausschusses nach Bedarf ein.

Im Schuljahr finden in berufsbildenden Schulen min-
destens eine Sitzung, in allgemeinbildenden Schulea
mindestens zwei Sitzunger der Klassenelternversamm-
lung und zwel Sitzungen des Schulelternbeirazs state.
Sitzungen, die ausschlieflich eine Waht zum Gegen-
stand haben, sind nicht einzurechnen. Der Schulaus-
schuss wird nach Bedarf einberufen. Es wird jedoch
mindestens eine Sitzung pro Schuljzhr empfohlen.

Auf Antrag von mindestens fiinf — bei Klasseneltern-
versaminlungen der Klassen von bis zu zwdlf minder-
jahrigen Schiilerinnen und Schiilern mindestens drei —
Mitgliedern der Klassenelternversammlung, der Klas-
senleiterin oder des Klassenleiters wird eine Sitzung
der Klassenelternversammlung  einberufen.  Auf
Anrtrag von mindestens einem Drittel der Mitglieder,
der Schulleiterin oder des Schulleiters wird eine Sit-
zung des Schulelternbeirats einberufen. Auf Antrag
von mindestens einem Drittel der Mitglieder wird eine
Strzung des Schulausschusses einberufen. Die Sitzun-
gen sind innerhalb von drei Wochen durchzufiihren.

Die Klassenelternsprecherin oder der Kiasseneltern-
sprecher leitet die Sitzungen der Klassenelternver-
sammlung, die Schulelternsprecherin oder der Schul-
clternsprecher leitet die Sitzungen des Schulelternbei-
rais. Die Sitzung zur Wah! der Klassenelternsprecherin
oder des Klassenelternsprechers leitet die Klassenleite-

rin oder der Klassenleiter, die Sitzung zur Wah! der _

Schulelternsprecherin oder des Schulelternsprechers
leitet die Schulleiterin oder der Schulleiter.

Festlegung der Sitzungen

Die Klassenelternsprecherin oder der Klasseneltern-
sprecher legt in Absprache mit der Klassenleiterin
oder dem Klassenleiter den Termin und den Qrt fiir
die Klassenelternversammlung fest. Die Schuleltern-
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sprecherin  oder der Schulelternsprecher legr in
Absprache mit der Schulleiterin oder dem Schulleirer
den Termin und den Orr fiir die Sitzung des Schul-
elternbeirats fest. Die Schulleiterin oder der Schulleiter
legt in Absprache mit der Schulelternsprecherin oder
dem Schulelternsprecher, der Schiilersprecherin oder
dem Schiifersprecher und der Verzreterinnen und Ver-
tretern der Lehrkrifte den Termin und den Ort fiir die
Sitzung des Schulausschusses fest.

Einladungen

Die Elternsprecherin oder der Eliernsprecher Iidt in
schriftlicher Form iiber die Schule zu der Klassen-
elternversammlung und der Sitzung des Schuleltern-
beirats ein. Die Schulleiterin oder der Schulleiter [3d:
in schriftficher Form fiir die Sitzung des Schulaus-

" schusses ein.

Die Einladungsfrist betrigt zwei Wochen; sie beginnt
mit der Absendung der Einladungen.

In Eilfillen kann eine miindliche Einladung ohne Ein;
halrung der Einladungs(rist exfolgen.

Tagesordnung

Die Tagesordnung soll bei Sitzungen der Klassen-
elternversammlung und muss bei Sitzungen des Schul-
elternbeirats und des Schulausschusses den Einladun-
gen beigefiigr werden. Auch in Filfillen soll nach
Maglichkeit die Tagesordnung zuvor bekannt gemacht
werden.

Die Klassenelternversammlung, der Schulefternbeirat
und der Schulausschuss kénnen zu Beginn der Sitzung
weitere Tagesordmungspunkte festlegen.

Teilnahme an Sitzungen

An - den Sitzungen der Klassenelternversammlung
nimmt die Klassenleiterin oder der Klassenleizer (§ 39
Abs. 5 Satz 1 SchulG), an den Sitzungen des Schul-
elternbeirats die Schulleiterin oder der Schulleizer
(§ 41 Abs. 5 Satz 1 SchulG) teil. Die Elternvertretun-
gen kénnen beschliefen, in besonderen Fillen auch in
Abwesenheit dieser Personen eine Sitzung durchzu-
fiibren (§ 49 Abs. 5 SchulG).

Die Schulleiterin oder der Schulleiter, die Schulelrern-
sprecherin oder der Schulelternsprecher sowie die
Lehrkrifre der Kiasse kénnen an den Sitzungen der
Klassenelternversammlung teilnchmen (§ 39 Abs. 5
Satz 2 SchulG). Diesen Personen ist der Termin der
Sitzung rechtzeitig bekannt zu geben. Auf Einladung
nehmen die Lehrkrifte der Klasse teil (§ 39 Abs. 5
Sarz 2 SchulG).

Fiir ein verhindertes Mitglied des Schulelternbeirats
soll dessen Stellvertreterin oder dessen Stellvertreter

~an der Sitzung teilnehmen. Uber seine Verhinderung
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unterrichtet das Mitglied rechtzeitig seine Stellvertre-

terin oder seiner Stellvertreter sowie die Schuleltern-

sprecherin oder den Schulelternsprecher. Entspre-
chendes gilt fiir Schulausschussmitglieder.

Die Rechte von Sorgeberechtigten kénnren von den
mit der Erziehung und Pflege der Kinder Beauftragten
ausgeiibt werden, solange die Sorgeberechtigten nicht
widersprechen. Die Beaufiragung ist der Schule
schriftlich nachzuweisen (§ 37 Abs. 3 SchulG). Diese
Personen nehmen an den Sitzungen der Kiasseneltern:
versammlungen teil und haben Stimmrecht sowie das
aktive und passive Wahlrechr.

Beschlussfassung

Vor Beginn der Sitzung ist die Beschiussfihigkeir (§ 49
Abs. 1 SchulG) durch die Elternsprecherin oder den
Elternsprecher, bei Schulausschusssitzungen von der
Schulleiterin oder dem Schulleiter festzustellen.

Die Abstimmung erfolgt offen (Handzeichen), sofern

nicht geheime Abstimmung beschlossen wird (§ 49
. Abs 2 Satz 2 SchulG). Die geheime Ahstimmung

erfolgt durch Stimmzettel.

Beschliisse werden mit den Stimmen der Mehrheit der -

anwesenden Mitglieder gefasst (§ 49 Abs. 2 Satz 1
SchulG). .

Die Eltern haben in der Klassenelternversammlung fir
jedes Kind zwei Stimmen. Ist nur ein Elterntell vor-
handen oder anwesend, so stehen ihm beide Stimmen
zu. Vertreterinnen oder Vertreter von Heimen oder

" Internaten, die mit der Erziehung und Pflege mehrerer

Kinder in der Klasse beauftragt sind, kénnen in der
Klassenelternversammlung nicht mehr als vier Stim-
men fithren (§ 39 Abs. 4 Satz 1 bis 3 SchulG).

Niederschrift

Uber die Sitzungen der Klassenelternversammlung

 kann, iiber die Sitzung des Schulelternbeirats und des

Schulausschusses muss eine Niederschrift gefertigt
werden. Der Schulelternbeirat und der Schulausschuss
bestellen aus ihrer Mitte generell oder im Einzelfall
eine Schriftfihrerin oder einen Schriftfithrer.

In die Niederschrift sind insbesondere Zeit und QOrt
der Siczung, Zahl der stimmberechiigten Teilnchme-
rinnen und Teilnehmer sowie die gefassten Beschliisse
und die abgelehnten Antrige mit Stimmverhiltnis auf-
zunehmen.

Ausschluss der Offentlichkeit

Die Sitzungen der Klassenelternversammlung, des
Schulelternbeirats und des Schulausschusses sind nicht
offentlich. Zu den Sitzungen kénnen Giste durch die
Sizzungsleitung eingeladen werden.
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Uber Angelegenheiten, die ihrer Bedeutung nach einer
vertraulichen Behandlung bediirfen, haben die Vertre-
terinnen und Vertreter der Eltern und der Schiilerin- -
nen und Schiiler auch nach Beendigung ihrer Amtszeit
Verschwiegenheit zu bewahren. Dies gilt insbesondere
fiir personenbezogene Daten und Vorginge (§ 49 Abs. 6
SchulG). Dariiber hinaus kénnen die Klasseneltern-
versammlung, der Schulelternbeirat und der Schufaus-
schuss beschlieflen, dass Beratungsgegenstinde ver-
traulich zu behandeln sind.

Teilnahme von Eltern an Lehrerkonferenzen

Die Teilnahme von Eltern an Zeugnis- und Verset-
zungskorferenzen ist nicht zulissig. -

An zllen sonstigen Lehrerkonierenzen haben die Ver-
treterinnen und - Vertreter der Eltern im Schulaus-
schuss eln Recht auf Teilnahme. An Klassen- und
Kurskonferenzen sowie Stufenkonferenzen sind darii-
ber hinaus auch die Klassenelternsprecherinnen und
Klassenelternsprecher teilnahmeberechtigt.

Fiir die Teilnahme an Gesamtkonferenzen kann der
Schulelternbeiras iiber die Anzahl der Eltern in Num-
mer 9.2 Satz 1 hinaus weitere ein bis drei Elternvertre-
terinnen oder Elternvertreter - je nach Anzahl der
Elternvertreterinnen und Elternvertreter im Schulaus-
schuss — aus der Mitte der Eltern wihlen.

Wird eine Gesam:- oder Klassenkonferenz auf Verlan-
gen der jeweiligen Elternvertretung einberufen (§ 27
Abs. 7 SchulG), so kann die jeweilige Elternvertretung
zusdtzlich bis zu drei weitere Vertreterinnen oder Ver-
treter aus der Mitte der Eltern wihlen.

Die weiteren Vertreterinnen und Vertreter der Eltern

- haben beratende Stimme.

Die Gesamtkonferenz und der Schulelternbeirat kan-
nen Uber die Fille der Nummern 9.3 und 9.4 hinaus
Regelungen iiber die Teilnahme weiterer Vertreterin-
nen und Vertreter der Eltern vereinbaren.

Ehrenamt

Die gewihlten Elternvertreterinnen und Elternvertre-
ter iiben nach § 38 Abs. 2 Satz 2 SchulG ein &ffent-

liches Ehreénamt aus.

Inkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am Tage nach der
Veroffentlichung in Kraft. Die im Bezug genannte
Verwaltengsvorschrift ist aufer Kraft getreten.
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